:h Junta de'Frégurésia de

#2550 Vicente

Proposta n.2 84/Administracdo Autarquica/2025

Assunto: Procedimento de aquisicdo de servicos para a elaboracdo de atas de Assembleia de

freguesia
Exma. Sra. Vogal da Junta de Freguesia de S3o Vicente,

Dra. Rita Moura

l. Dos factos:

Nos termos do artigo 572 do Regime Juridico das Autarquias Locais, “De cada sessdo ou reunido é
lavrada ata, a qual contém um resumo do que de essencial nela se tiver passado, indicando,
designadamente, a data e o local da sessdo ou reunido, os membros presentes e ausentes, 0s
assuntos apreciados, as decisdes e deliberacdes tomadas e a forma e o resultado das respetivas

votagdes e, bem assim, o facto de a ata ter sido lida e aprovada”. (n. 2 1)

Nos termos do n. 2 2 do mesmo artigo “as atas sdo lavradas, sempre que possivel, por trabalhador
da autarquia local designado para o efeito e sdo postas a aprovacdo de todos os membros no final
da respetiva sessao ou reunido ou no inicio da seguinte, sendo assinadas, apds aprovacdo, pelo
presidente e por quem as lavrou.”, sendo que afigura como possivel a contratagdo de servico que

providencie apoio no desempenho desta tarefa.

Assim, vimos pela presente peg¢a propor uma aquisi¢gao de servigos para apoio a elaboracdo de atas

nas Assembleias de Freguesia, nos termos que se seguem.

Nesta conformidade, cumpre-nos fazer o devido enquadramento juridico e dar sequencia ao
procedimento legalmente definido para tramitagdo do supra referido procedimento pré-contratual,

nos termos do disposto no Cédigo dos Contratos Publicos.
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1. Do enquadramento legal e analise:

A presente informagdo sustenta-se no enquadramento juridico consagrado nos seguintes diplomas

legais:

° Decreto-Lei n.2 18/2002, de 29 de janeiro, que aprova o Cédigo dos Contratos Publicos, com
as alteracdes previstas na Declaragdo de Retificagdo n.2 18-A/2008, de 28 de margo, na Lei n.2
59/2008, de 11 de setembro, Decreto-Lei n.2 223/2009, de 02 de outubro, no Decreto-Lei n.2
131/2010, de 24 de dezembro, na Lei n.2 64-B/2011, de 30 de dezembro e Decreto-Lei n.2149/2012,
de 12 de julho, Decreto-Lei n.2 214-G/2015, de 02 de outubro, Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de
agosto, Retificacdo n.2 36-A/2017, de 30 de outubro, Retificagdo n.2 42/2017, de 30 de novembro,
Resolucdo da Assembleia da Republica n.2 16/2020, de 19 de margo, Lei n.2 30/2021, de 21 de maio,
Retificacdo n.2 25/2021, de 21 de julho e Decreto-Lei n.2 78/2022, 07 de agosto abreviadamente

identificado por “Cddigo dos Contratos Publicos” ou por “CCP”;

e Lein.275/2013, de 12 de setembro, que estabelece o Regime Juridico das Autarquias

Locais, na sua versao atual.

a) Abertura de Procedimento

Submete-se a consideracdo da Junta de Freguesia de Sao Vicente, como entidade competente para

o0 ato, a autorizacdo para desencadear o inicio do procedimento, nos seguintes termos:
3.1- Do CCP

a) Prego Base

O preco base da prestagdo dos servigos sera 1.980,00€ (mil novecentos e oitenta euros que
correspondera ao valor de 330,00 € (setecentos e vinte e cinco euros) por ata, com IVA a

incluir a taxa em vigor de 23%.

b) Escolha do tipo de procedimento e fundamentagao

Sendo o valor do contrato em causa a valor inferior a € 5.000€, propomos ser de escolher como
procedimento a adotar para a formacdo do presente contrato de prestagao de servigos a Ajuste
Direto Simplificado, nos termos do nos termos do qual sera convidada diretamente uma entidade,

conforme artigos 16, n2 1, alinea a), 202, n? 1, alinea d) e 1122, n2 2e 1282, n. 21, todos do CCP.



c) Descrigdo e especificagoes técnicas do objeto do contrato

O prestador de servigos comprometeu-se a prestar o servi¢o de elaboragdo de atas nas Assembleias

de Freguesia.

d) Prazo de Execugdo

A prestagdo de servigos a ser proposta perdurara até 31 de dezembro de 2025, podendo extinguir-

se previamente mediante o seu cumprimento integral, ou seja, mediante a elaboracdo de 06 atas.

e) Cabimento Orcamental

O encargo resultante da presente proposta de aquisi¢do de servigos, sera satisfeito pela dotagdo
orgamental seguinte: Organica 01 - Administragdo Autarquica, rubrica 02.02.20, conforme

ANEXO I.

f) Pecas do Procedimento

Sujeita-se a aprovagdo as pecas procedimentais, a serem enviadas relativamente aos vinculos para
0s quais se propde a abertura de procedimento pré-contratual com ado¢do da modalidade de Ajuste

Direto, e que se juntam em ANEXO Il:
e Convite [alinea b) do n.2 1 do art. 40.2 e art.115.2 do CCP];

e Caderno de Encargos [alinea b) do n2. 1 do art. 40.2, 42.2 e 49.2 do CCP].

g) Local de Prestagao de servigos

O local da prestagao de servigos sera o espago onde serdo realizadas as reunides da Assembleia de
Freguesia, que poderdo ser no Polo Clinico de Santa Engrdcia, sito em Calcada dos Barbadinhos, n.2
36, 1170-046 Lisboa, nas instalacdes da sede da JFSV, sita na Rua Josefa de Obidos, n.2 5, 1170-196
Lisboa, ou em qualquer outra instalagdo da Junta de Freguesia, que sera sempre no dambito territorial

desta freguesia



h) Entidade a convidar
Definem-se como entidade a convidar nos termos do presente procedimento a seguinte:

e Virgulas e Pardbolas Unipessoal Lda., enderego de correio eletrénico
pauloviegas.62@gmail.com , NIF 514 730 170.

i) Tramitagdo pré-contratual

A fase de formacdo do contrato sera assegurada pelos servigos da Junta de Freguesia de Sdo Vicente,

tramitando por via eletrdnica, através do e-mail acima mencionado.

j) Competéncia em razao do valor da despesa

No caso sub judice, a competéncia para a decisdo de contratar (em fungdo da despesa), a escolha do
préprio procedimento e a aprovagdo das respetivas pecas do procedimento cabem a Junta de
Freguesia de Sdo Vicente, nos termos das disposig8es conjugadas do artigo 182, n?1, alinea b) do DL.

n.2 197/99, de 8 de junho e dos artigos 362, 38.2 e 402, n22, todos do Cddigo dos Contratos Publicos.

Do exposto resulta que:

A prestacdo de servigos a ser proposta perdurard até 31 de dezembro de 2025;

|

— O prego base da presta¢do dos servigos serd de 1.980,00€ (mil novecentos e oitenta
euros) que corresponderd ao valor de 330,00 € (setecentos e vinte e cinco euros) por

ata, com IVA a incluir a taxa em vigor de 23%;
— Aentidade identificada pelos servigos da Junta de Freguesia é:

— Virgulas e Pardbolas Unipessoal Lda.;

—  Estdo verificados os pressupostos da prestagao de servigos;

— 0 encargo resultante da presente proposta de aquisigdo de servigos esta previsto, conforme

cabimento anexo;

— A competéncia para a decisdo de contratar (em fungdo da despesa), a escolha do proprio
procedimento e a aprovagio das respetivas pegas de procedimento cabem a propria Junta de

Freguesia.



111, Conclusao:

Face ao exposto, propde-se que seja submetida a consideragdo do executivo da Junta de Freguesia

de S3o Vicente a presente informacao, para efeitos de:

1) Abertura e adogdo do procedimento de Ajuste Direto Simplificado, para aquisicio de
prestacao de servicos de realizagdo de atas da assembleia de freguesia, e respetiva decisdo

de contratar, pelo prego base 1.980,00€ (mil novecentos e oitenta euros); e

2) Aprovagao das respetivas pegas do procedimento, nos termos dos artigos 40.2, n.2 2, 115.2
e 42.2 do CCP, bem como do gestor do contrato nos termos do artigo 290.2-A do mesmo

diploma.

E 0 que me cumpre informar, colocando & consideragéo superior.
Lisboa, 22 de maio de 2025

A Funcionaria
R 3
lepoa @2@@

Teresa Garcia

A Presidente

%ﬂ/ﬂw

Natalina Tavares de Moura
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Artigo 2.°
Portaria n.© 185/2024/1, de 14 de agosto

Declaragdo de Inexisténcia de Conflitos de Interesses

Maria Teresa Minas da Silva Garcia, na qualidade de trabalhadora, a desempenhar
funcdes na Assistente Técnica, declara, sob compromisso de honra, que, na presente data,
relativamente ao presente procedimento n.2 84/AA, ndo se encontra numa situagao de
conflito de interesses nos termos do n.2 4 do artigo 13.2 do Regime Geral da Prevengdo
da Corrupgdo, isto €, em situagdo em que se possa, com razoabilidade, duvidar
seriamente da imparcialidade da sua conduta ou decisdo, nos termos dos artigos 69.2 e
73.2 do Cddigo do Procedimento Administrativo e do artigo 24.2 da Lei Geral do Trabalho
em Funcgdes Publicas.

Mais declara, sob compromisso de honra, que se, no decurso do presente procedimento,
vier a encontrar-se, ou previr razoavelmente vir a encontrar-se, numa situagdo de conflito
de interesses, comunicard a situagdo ao superior hierarquico ou, na sua auséncia, ao
responsavel pelo cumprimento normativo, nos termos do disposto no artigo 13.2 do
Regime Geral da Prevengdo da Corrupgao.

Lisboa, 22 de maio de 2025

Assinatura



FREGUESIA DE SAO VICENTE

Folha de Cabimentacéao

N° Cabimento: 1359 Ano: 2025
Data Registo: 22-05-2025 Data Documento: 22-05-2025

Class. Orgénica: 010000 Administragdo Autarquica
Class. Econémica: 0202200000 Outros trabalhos especializados

Projeto e Agao:

Descriggo: SERVICOS DE ELABORAGAO ATAS ASSEMBLEIA FREGUESIA

1 | Orgamento Inicial 30 000,00
2 | Reforgos/Anulagdes 12 000,00
3 | Orcamento Corrigido 42 000,00
4 | Despesas Pagas 13 094,21
5 | Encargos Assumidos (Cabimentos) 23 310,73
6 | Saldo Disponivel do Orgamento 5 595,06
7 | Despesa Emergente, que fica cativa 2 435,40
8 | Saldo Residual do Projeto

9 | Saldo Residual 3 159,66

RESPONSAVEL
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FREGUESIA DE SAO VICENTE

Informacéo de Controlo de Fundos Disponiveis

(Nos termos e para os efeitos do artigo 5° da Lei n.° 8/2012, de 21/02, e do artigo 7° do Decreto-

Lei n.° 127/2012, de 21/06)

N° Compromisso: 1348 Ano: 2025
Data Registo: 23-05-2025 Més (a): maio
N° Proposta: 84/AA Data Documento: 23-05-2025
Fornecedor: VIRGULAS E PARABOLASUNIPESSOAL, LDA NIF: 514730170
Descrigéo: SERVICOS DE ELABORACAO ATAS ASSEMBLEIA FREGUESIA
Orgamento para o ano de 2025
1 Fundos disponiveis (b) 4 681 787,93
2 Compromissos assumidos (c) 511 722,45
3=1-2 Saldo de Fundos Disponiveis 4 170 065,48
4 Compromisso n.° 1348 relativo A despesa em andlise (d) 2 435,40
5=3-4 Saldo Residual 4 167 630,08

a) Deve corresponder ao més do mapa de Fundos Disponiveis (artigo 7°, n.° 1, do DL n.° 127/2012)

b) Os Fundos Disponiveis s&o os que constam do mapa referido em a), determinados nos termos do artigo 3¢, alineaf), da Lei

n.° 8/2012 e do artigo 5° do DL n.° 127/2012, cuja copia deve acompanhar o presente mapa.

c) Valor dos compromissos ja assumidos por conta do montante dos Fundos Disponiveis identificados em 1.

d) Valor do compromisso assumido com a despesa em causa e respetivo nimero sequencial resultante do registo

no sistema informatico.

Declaragéo emitida em: 26-05-2025

Assinatura do Responsavel
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