A Junta de Frequesia de

2530 Vicente

Proposta n.2 16/Administragdo Autarquica/2025

Assunto: Aquisicao de prestagdo de servicos para auxiliar administrativa

Exma. Sra. Vogal da Junta de Freguesia de S3o Vicente,

A Tesoureira: Exma. Senhora Erica Conceigao

l. Dos factos:

Nos termos do n.2 2 do artigo 7.2 do Regime Juridico das Autarquias Locais?, o dominio da protecéo

da comunidade faz parte das atribuicdes das freguesias (conforme alinea d)).

Na prossecugdo desta atribuicdo, é necessdrio proceder-se a organizagdo de uma equipa com
formagao especializada na area de auxiliar administrativa, com capacidade para dar resposta aos

servigos disponibilizados por as necessidades desta Junta de Freguesia.

Nestes termos, foi identificada a necessidade de aquisicdo de um recurso com formacgdo na érea,
propondo-se entdo a abertura de um procedimento pré-contratual destinado a Aquisicio de

prestagao de servigos para auxiliar administrativa, nos termos que se seguem.

Nesta conformidade, cumpre-nos fazer o devido enquadramento juridico e dar sequéncia ao
procedimento legalmente definido para tramitagdo do supra referido procedimento pré-contratual,

nos termos do disposto no Cddigo dos Contratos Publicos.

1l Do enquadramento legal e analise:

A presente informagdo sustenta-se no enquadramento juridico consagrado nos seguintes diplomas

legais:

! Aprovado pela Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua atual redac&o.

Mod. G-18/1



o Decreto-Lei n.2 18/2002, de 29 de janeiro, que aprova o Codigo dos Contratos Publicos, com
as alteragBes previstas na Declaragdo de Retificagdo n.2 18-A/2008, de 28 de margo, na Lei n.2
59/2008, de 11 de setembro, Decreto-Lei n.2 223/2009, de 02 de outubro, no Decreto-Lei n.2
131/2010, de 24 de dezembro, na Lei n.2 64-B/2011, de 30 de dezembro e Decreto-Lei n.2149/2012,
de 12 de julho, Decreto-Lei n.2 214-G/2015, de 02 de outubro, Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de
agosto, Retificagdo n.2 36-A/2017, de 30 de outubro, Retificacdo n.2 42/2017, de 30 de novembro,
Resolugdo da Assembleia da Republica n.2 16/2020, de 19 de margo, Lei n.2 30/2021, de 21 de maio,
Retificagdo n.2 25/2021, de 21 de julho e Decreto-Lei n.2 78/2022, 07 de agosto abreviadamente

identificado por “Cédigo dos Contratos Publicos” ou por “CCP”;

o Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, que estabelece o Regime Juridico das Autarquias Locais,

na sua versao atual;

o Lei n.2 35/2014, de 20 de junho, que aprova a Lei Geral do Trabalho em Fung6es Publicas,

adiante designada abreviadamente por “LTFP”, na sua versdo atual.

1 - Da necessidade de Parecer Prévio

A necessidade de emissdo de parecer prévio por parte das autarquias locais e entidades
intermunicipais foi eliminada com a entrada em vigor do Orcamento do Estado para 2023, aprovado
pela Lei n.2 24-D/2022, de 30 de dezembro, posicdo que se manteve com a entrada em vigor da Lei

do Orgamento de Estado para 2024, aprovada pela Lei n.2 82/2023, de 29 de dezembro.

As Leis de Orcamento de Estado transatas contavam com um artigo com a epigrafe “Contratos de
aquisicdo de servigos no setor local” que impunha a obrigatoriedade de emissdo desta pega, mas o
presente Orcamento ndo contempla a mesma norma. O artigo 44.2 continua a exigir a emissao da
peca, mas exclui expressamente no seu n.2 6 a aplicagdo da norma as autarquias locais e entidades

intermunicipais.

2 - Analise a luz da LTFP:

A LTFP define o conceito de contrato de avenca na alinea b) do n.2 2 do artigo 10.2, conforme se
transcreve: «Contrato de avenca, cujo objeto é a execugdo de prestagdes sucessivas no exercicio de
profissdo liberal, com retribuicdo certa mensal, podendo ser feito cessar, a todo o tempo, por
qualquer das partes, mesmo quando celebrado com cldusula de prorrogagdo tacita, com aviso prévio

de 60 dias e sem obrigacdo de indemnizagdo.»



A aquisicdo de servigos anteriormente referida consubstancia um contrato de avencga, dado que, visa

execucdo de prestacdes sucessivas no exercicio de profissdo liberal e com retribuigao certa mensal.

Nos termos do n.2 1 do mesmo artigo, confirma-se que os prestadores ndo estardao sujeitos a

disciplina e direcdo, e com total autonomia técnica no decorrer da prestagdo do servico.

Quanto a verificagdo dos pressupostos da prestagao de servigos, a luz do art. 32.2, n.2 1 da LTFP:

a) Execucao de trabalho ndo subordinado

O trabalho subordinado caracteriza-se pela observancia de determinados indicios. Com efeito, tem
vindo a ser sustentado pela jurisprudéncia que do elenco dos indicios de subordinagdo é geralmente
dado importante relevo “ao momento organizatério” da subordinagdo, ou seja, as condigdes em que
se encontra organizada a atividade laboral no ambito do contrato: a vinculagdo a horario de trabalho,
a execucdo da prestagdo em local definido pelo empregador, a existéncia de controlo externo do

modo da prestacdo, a obediéncia a ordens, a sujei¢do a disciplina da contraparte.

O servico sera prestado com total autonomia técnica, de acordo com as indicacdes e especificidades
técnicas decorrentes da area de formagdo em questdo, ndo existindo obediéncia a ordens da

estrutura da Junta de Freguesia e sem sujei¢do a disciplina da contraparte.

A execucdo da prestagdo poderd ocorrer em locais definidos pela Junta de Freguesia, quando tal seja

absolutamente necessario, nos termos da atividade a desenvolver, mas apenas nestas situacdes.

A prestadora de servigos ndo estard sujeita a horarios de trabalho.

b) Inconveniente a recurso a qualquer modalidade de vinculo de emprego publico

A Junta de Freguesia encontra-se a preparar a abertura de um procedimento concursal destinado a

contratagdo de um recurso através de vinculo de emprego publico.

Até tal procedimento se encontrar concluido, é necessario garantir que a Junta de Freguesia possui

0s recursos necessarios para dar resposta as solicitagcdes desta area.

Garante-se a compaginagao do servi¢o a executar com o requisito da execucdo de trabalho n3o
subordinado, de modo a que se recorrera a esta modalidade de trabalho em fung¢des publicas para

garantir que a equipa possui os recursos suficientes para cumprir com as suas obrigaces nesta drea.



c) Respeito pelo regime legal de aquisicao de servigos

Serdao cumpridas para efeitos da presente tarefa, as exigéncias legais do Cddigo dos Contratos

Publicos em sede de procedimento de formacdo do contrato e respetiva tramitacdo procedimental.

d) Regularidade da situagao fiscal e contributiva

Serdo requeridas a entidade convidada o envio da documentagdo respetiva através da qual seja
possivel averiguar se possui a respetiva situacdo fiscal e contributiva em dia, e ndo se encontre em

qualquer situagao que a impega de ser concorrente nos termos dos artigos 53.2 e 55.2 do CCP.

3 — Abertura de Procedimento

Submete-se a consideragdo da Junta de Freguesia de Sdo Vicente, como entidade competente para

o0 ato, a autorizagdo para desencadear o inicio do procedimento, nos seguintes termos:

3.1- Do CCP

a) Precgo Base

O prego base sera até 12.000,00 € (doze mil euros), que correspondera ao valor mensal de 1.000,00

€ (mil euros), sem IVA.

b) Escolha do tipo de procedimento e fundamentagdo

Sendo o valor do contrato em causa inferior a 20.000,00 €, propomos ser de escolher como
procedimento a adotar para a formag¢do do presente contrato de prestagao de servigos o Ajuste
Direto, nos termos do qual sera convidada diretamente ume entidade, conforme artigos 162, n21,

alinea a), 209, n2 1, alinea d) e 1122, n2 2, todos do CCP.

A possibilidade estd contemplada na alinea c) do n.2 1 do artigo 24.2 do CCP “c). Na medida do
estritamente necessario e por motivos de urgéncia imperiosa resultante de acontecimentos
imprevisiveis pela entidade adjudicante, ndo possam ser cumpridos os prazos inerentes aos demais
procedimentos, e desde que as circunstancias invocadas ndo sejam, em caso algum, imputdveis a

entidade adjudicante”.



c) Descrigao e especificacdes técnicas do objeto do contrato

A prestadora de servicos comprometer-se-a a:

e Cumprir integralmente as cldusulas do presente Caderno de Encargos, bem como os seus
anexos, respeitando os principios da boa-fé, ética profissional, isen¢do, independéncia, zelo
e competéncia;

e Colaborar com a equipa existente na Junta de Freguesia que atua na drea da comunicagao e
imagem na prossecu¢do das competéncias institucionais atribuidas a Junta de Freguesia,

designadamente:

e Proceder aos langamentos contabilisticos;

e Proceder a verificacdo de conciliacdes bancarias;

e Proceder a organizagdo e arquivo dos documentos inerentes a sua fungdo;

e Apoiar na elaboragdo das revisGes e alteragbes orgamentais de acordo com as orientagdes
do Executivo;

e Efetuar os langamentos das receitas;

e Proceder a classificacao das receitas e despesas da Freguesia;

e Assegurar todos os procedimentos necessdrios inerentes ao pagamento a Fornecedores, de
acordo com as normas e prazos estabelecidos;

e Assegurar a rececdo, registo e encaminhamento de expediente e correspondéncia geral;

e Recolher informagdes, proceder a andlise das mesmas e elaborar relatérios;

e Apoiar as atividades dinamizadas pela Freguesia;

e Adotar canais de comunicacdo com a Junta de Freguesia, mantendo o gestor do contrato

informado sobre o decurso da atividade;

e Comunicar qualquer situagdo que o impossibilite de prosseguir com o0s servigos.

d) Prazo de Execugao

A prestac¢do de servicos a ser proposta terd a duragdo de 12 (doze) meses, de 01 de janeiro até 31 de

dezembro de 2025.

e) Cabimento Orgcamental

O encargo resultante da presente proposta de aquisi¢do de servigos, na modalidade de avenca serd
satisfeito pela dotagdo orgamental seguinte: classificagdo organica 01, rubrica 01.01.07, conforme

ANEXO L.



f) Pecas do Procedimento

Sujeita-se a aprovacdo as pegas procedimentais, a serem enviadas relativamente aos vinculos para
0s quais se propoe a abertura de procedimento pré-contratual com adogdao da modalidade de Ajuste

Direto, e que se juntam em ANEXO Il:
e Convite [alineaa) don.2 1 do art. 40.2 e art.115.2 do CCP];

e Caderno de Encargos [alinea a) do n?. 1 do art. 40.2, 42.2 e 49.2 do CCP].

g) Meio e Prazo para apresentacao de propostas

O convite e as respetivas propostas serdo transmitidos por meios eletrdnicos, através do e-mail

geral.contratacao @jf-saovicente.pt, de acordo com o art. 11592, n2 4 do CCP e as propostas deverao

apresentadas até as 23h59 do quinto dia Util posterior ao envio do convite e caderno de encargos

aos concorrentes.

h) Gestor do Contrato

Para efeitos do disposto no art.2 290.2-A do CCP, propde-se, designar como gestor do contrato, com

a fungdo de acompanhar permanentemente a sua execuc¢ao, a Tesoureira, Erica Conceigao.

i) Critério de adjudicagao

O critério de adjudicacdo é o da proposta economicamente mais vantajosa, na modalidade de
monofator, densificado através da avaliagdo do prego enquanto Unico aspeto da execugdo do

contrato a celebrar, nos termos do art.2 74.2, n.2 1, alinea b) do CCP.

i) Entidades concorrentes

e Ana Claudia Morais Alves, n.2 de telefone 912 864 876, enderego de correio

eletrénico “claudiamoraisalves7989 @gmail.com”, NIF 207 783 110.

k) Atribuicdo de eficacia retroativa

Nos termos do artigo 287.2, n.2 2 do CCP, “As partes podem atribuir eficdcia retroativa ao contrato
quando razées de interesse publico o justifiquem, desde que a produgdo antecipada de efeitos: a) NGo

seja proibida por lei; b) ndo lese direitos e interesses legalmente protegidos de terceiros; e ¢) ndo



impeca, restrinja ou falseie a concorréncia garantida pelo disposto no presente Cddigo relativamente

a de formagdo do contrato.”

Nestes termos, vem-se requerer a atribuicdo de eficacia retroativa destes vinculos, com produgdo
de efeitos a 01 de janeiro de 2025, considerando que tal ndo é proibido por lei por auséncia de
qualquer norma legal especifica que se destine a regulagdo desta situagdo, nao lesa os direitos ou
interesses legalmente protegidos de terceiros, garantindo ainda a prote¢do do prestador de servicos,
e ndo impeca, restrinja ou falseie a concorréncia garantida pelo disposto no presente Cddigo
relativamente a de formagdo do contrato, considerando que este procedimentos ndo esta somente
em vigor na atual data devido a questdes meramente burocraticas, relacionadas com questdes

orcamentais.

I) Tramitagdo pré-contratual
A fase de formagdo do contrato sera assegurada pelos servigos da Junta de Freguesia de Sao

Vicente, tramitando por via eletronica, através do e-mail acima mencionado.

m) Caédigo CPV
Aos servicos objeto do presente procedimento corresponde o cédigo 80110000-8, do Vocabulario
Comum para os Contratos Publicos (CPV), conforme definido pelo Regulamento (CE) n2 213/2008,

de 28 de Novembro de 2008.

n) Competéncia em razao do valor da despesa
No caso sub judice, a competéncia para a decisdo de contratar (em fungdo da despesa), a escolha do
préprio procedimento e a aprovacao das respetivas pegas do procedimento cabem a Junta de
Freguesia de Sdo Vicente, nos termos das disposi¢des conjugadas do artigo 182, n?1, alinea b) do DL.

n.2 197/99, de 8 de junho e dos artigos 362, 38.2 e 409, n22, todos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Do exposto resulta que:

— A prestacdo de servicos a ser proposta terd a duragdo de 12 (doze) meses, de 01 de janeiro de

2025 até 31 de dezembro de 2025;

— 0O prego base da prestacdo de servigos serd de 12.000,00 € (doze mil euros), que correspondera

ao valor mensal de 1.000,00 € (mil euros), sem IVA;

— 0O procedimento escolhido é o Ajuste Direto, fundado no valor do contrato, nos termos dos

artigos 162, n?1, alinea a), 202, n? 1, alinea d) e 11292, n2 2, todos do CCP;

— Aentidade identificada pelos servigos da Junta de Freguesia é:



Ana Claudia Morais Alves,
- Nao é exigida emissao de Parecer Prévio;
—  Estdo verificados os pressupostos da prestacao de servigos;

— 0O encargo resultante da presente proposta de aquisi¢do de servigos, na modalidade de avenga

esta previsto, conforme cabimento anexo;

— A competéncia para a decisdo de contratar (em fungdo da despesa), a escolha do préprio
procedimento e a aprovagdo das respetivas pegas de procedimento cabem a prépria Junta de

Freguesia.

1l. Conclusao:

Face ao exposto, propGe-se que seja submetida a consideragdo do executivo da Junta de Freguesia

de Sdo Vicente a presente informagao, para efeitos de:

1) Abertura e adog¢do do procedimento de Ajuste Direto, para aquisicio de prestagdo de
servicos na area para auxiliar administrativa, em regime de avenga, e respetiva decisdo de
contratar, pelo prazo de 12 (doze) meses e preco base de 12.000,00 € (doze mil euros), sem

IVA, com produgdo de efeitos retroativos a 01 de janeiro de 2025; e

2) Aprovacdo das respetivas pecas do procedimento, nos termos dos artigos 40.2, n.2 2, 115.2
e 42.2 do CCP, bem como do gestor do contrato nos termos do artigo 290.2-A do mesmo

diploma.

E 0 que me cumpre informar, colocando & consideragéo superior.

Lisboa, 22 de janeiro de 2025

Anexos:
ANEXO | — Fichas de cabimentacdo sob classificagdo organica 07, rubrica 01.01.07;

Anexo Il — Convite e Caderno de Encargos.
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A Junta de Frequesia de

:S30 Vicente

CONVITE

AJUSTE DIRETO PARA AQUISICAO DE PRESTACAO DE SERVICOS PARA AUXILIAR
ADMINISTRATIVA

Exmo. Senhor,

Nos termos do disposto no art.2 1152 do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), convida-se V. Exa. a
apresentar proposta no dmbito do procedimento supra identificado, de acordo com as condigdes

seguintes:

1- A Entidade Adjudicante é a Junta de Freguesia de Sao Vicente sita na Rua Josefa de Obidos nes,

1170-196 Lisboa, com o enderego eletrénico: geral@jf-saovicente.pt.

2- 0 6rgao que tomou a decisdo de contratar foi o executivo da Junta de Freguesia de Sdo Vicente,
por despacho datado de 23/01/2025, nos termos das disposi¢des conjugadas do artigo 18%,
n¢1, alinea b) do DL. n.2 197 /99, de 8 de junho e dos artigos 362, 38.2 e 402, n°2, todos do CCP.

3- O fundamento da escolha do Ajuste Direto tem por referéncia os limiares de valor do contrato,

nos termos do disposto nos artigos 162, n? 1, al. b), 202,n2 1,al. d) eart.2 1122, n° 1 do CCP.
4- Objeto a contratar

Pretende-se proceder 4 aquisi¢io de servigos de um recurso com formagao na drea da comunica¢ao
para atuag¢io nesta drea no dmbito das competéncias e necessidades desta Junta, de acordo com as

especificagdes técnicas constantes em caderno de encargos em anexo.

5- Documentos da proposta a apresentar (art. 572, n2 1 do CCP):

a) Declaracio do concorrente de aceitacdo do conteiido do caderno de encargos, elaborada

em conformidade com o modelo constante do Anexo I ao CCP e caderno de encargos.

Devera ser feita referéncia a estes documentos no préprio anexo I, nos termos do disposto no n2 2

do mesmo documento.
6- Sera excluida a proposta cuja andlise revele:

a) Que nio apresenta ou apresenta em desconformidade os documentos indicados no n® 5 do

presente convite;



b)

<)

d)

e)

g)

A Junta de Frequesia de

iEiR 580 Vicente

Que apresenta atributos que violem os parametros base fixados no caderno de encargos ou
que apresenta quaisquer termos ou condigdes que violem aspetos da execucdo do contrato
a celebrar por aquele ndo submetidos a concorréncia, sem prejuizo do disposto nas

especificagbes técnicas;

Impossibilidade de avaliagdo da mesma em virtude da forma de apresentacdo de algum dos

respetivos atributos;
Que o prego contratual seja superior ao prego base;

Um prego total anormalmente baixo, cujos esclarecimentos justificativos ndo tenham sido

apresentados ou ndo tenham sido considerados;

Que o contrato a celebrar implicaria a violagdo de quaisquer vinculagdes legais ou

regulamentares aplicaveis;

A existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informagdes suscetiveis de

falsear as regras da concorréncia

7 - Ndo podem ser propostos adiantamentos por conta do prego contratual referentes aos bens a

fornecer.

8- Prazo e modo de entrega de propostas:

a)

b)

c)

d)

Os documentos que constituem a proposta deverdo ser apresentados até as 23h.59m do
quinto dia util posterior ao envio do convite e caderno de encargos aos concorrentes e

enviados para o e-mail geral.contratacao@jf-saovicente.pt, desde que devidamente

assinados e digitalizados, ou com aposi¢do de assinatura eletrénica qualificada;

No caso de utilizagdo do cartdo do cidaddo, em que o certificado digital ndo relaciona o
assinante com a sua funcdo e poder de assinatura, deve o concorrente submeter um
documento oficial indicando o poder de representacgio, designadamente cépia da certiddo

do registo comercial que demonstre a qualidade em que o signatario atua;

Os documentos que compdem a proposta deverdo ser assinados por quem tem
competéncia para obrigar a entidade, ou seu representante, devidamente mandatado,

juntando cépia do instrumento de mandato;

A rececdo da proposta tem de ocorrer dentro do prazo e na forma fixada, sendo o

concorrente o Unico responsivel por atrasos que porventura ocorram, ndo podendo



A Junta de Ffeguesia de

=530 Vicente

apresentar qualquer reclamacio na hipétese de a entrada dos documentos se verificar ja

depois de esgotado o prazo de entrega.

9 - N3o é permitida a apresentagido de propostas variantes ou com alteracbes a cldusulas deste
convite, pelo que todas as caracteristicas indicadas tém de ser total e escrupulosamente cumpridas,

sob pena de exclusao.

10 - O concorrente fica obrigado a manter a sua proposta durante o prazo de 66 dias, contados da

data limite para a sua entrega.

11 - Nos termos da alinea b) do n.2 1 do artigo 74.2 do CCP, a adjudicagdo é feita de acordo com o
critério da proposta economicamente mais vantajosa para a entidade adjudicante, na modalidade
de monofator, densificado através da avaliagdo do prego enquanto tnico aspeto da execugdo do

contrato a celebrar.

12 - Nos termos do disposto na alinea a) do n? 5 do artigo 50.2 do CCP, caso o interessado solicite

esclarecimentos, estes serdo prestados pelos servicos da Junta de Freguesia de Sdo Vicente.

13- Os documentos de habilitagdo deverdo ser entregues no prazo de 5 dias tteis, sendo que o

prazo para supressdo das irregularidades que possam apresentar é de 3 dias titeis.

14 - Em conformidade com a recomendagdo constante do Considerando 78 do Regulamento Geral
de Protecdo de Dados, informa-se que todos os dados pessoais a que a Junta de Freguesia de Sdo
Vicente tenha acesso, no dmbito e por causa do presente procedimento e que sejam objeto de
tratamento, este tratamento encontra fundamento de licitude no disposto na alinea b) do n.2 1 do
artigo 6.2 do RGPD, sendo aplicavel todas as regras relativas a transparéncia e para o exercicio dos

direitos dos titulares dos dados.

Com os melhores cumprimentos.
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S3o Vicente

CAPITULO I — CLAUSULAS JURIDICAS

Clausula 1. OBIJETO DO PROCEDIMENTO

1. O presente procedimento tem por objeto a Aquisicio de prestacdo de servigos para auxiliar

administrativa, nos termos do disposto no Caderno de Encargos.

2. AsespecificagOes e as descri¢oes das agOes integrantes da aquisicdo de servigos constantes do presente

caderno de encargos ndo sdo limitativas, devendo o adjudicatdrio executar e fornecer tudo o que seja

indispensavel a plena consecucao dos fins do contrato.

Clausula 2.2 ENTIDADE ADJUDICANTE

1. A entidade publica adjudicante é a Junta de Freguesia de Sdo Vicente, com sede na Rua Josefa de

Obidos n25, 1170-196 Lisboa, com o telefone n.2 218863191 e com o endereco de correio eletrdnico

geral@jf-saovicente.pt.

2. Todas as comunicagGes relativas ao Procedimento deverdo ser efetuadas por escrito, para o enderego

de correio eletrénico geral.contratacao@jf-saovicente.pt.

Clausula 3.2 DOCUMENTOS INTEGRANTES DO CONTRATO

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os esclarecimentos prestados pela entidade adjudicante durante o procedimento;

b) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelo concorrente,

desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceite pelo érgao competente para

a decisdo de contratar;
¢) O oficio convite;

d) A Proposta;
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e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os véarios documentos que integram o contrato, a prevaléncia obedece a
ordem pela qual vém enunciados no nimero anterior.

4. Em caso de divergéncia entre as clausulas juridicas e as cldusulas técnicas constantes dos capitulos I e Il
do presente caderno de encargos, respetivamente, as cldusulas técnicas prevalecem sobre as clausulas
juridicas no que respeita a caracteristicas, tipo e natureza ou extensdo dos materiais e ferramentas a
fornecer e as cldusulas juridicas prevalecem sobre as cldusulas técnicas no que respeita ao exercicio,
conteudo e efeitos de direitos e obriga¢des das partes.

5. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no

artigo 101.2 do mesmo diploma legal.

Clausula 4.2 PRAZO DE EXECUGAO

O contrato terd inicio a 01 de janeiro de 2025, com efeitos retroativos a essa data, perdurando até 31 de

dezembro de 2025.

Clausula 5.2 OBRIGACOES PRINCIPAIS DO ADJUDICATARIO E DA ENTIDADE ADJUDICANTE

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicével, no presente Caderno de Encargos
ou nas cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorre para o prestador de servigos as
seguintes obrigagOes principais:

e Cumprir integralmente as cldusulas do presente Caderno de Encargos, bem como os seus anexos,
respeitando os principios da boa-fé, ética profissional, isen¢do, independéncia, zelo e competéncia;
e Colaborar com a equipa existente na Junta de Freguesia que atua na drea da comunicagdo e

imagem na prossecucdo das competéncias institucionais atribuidas a Junta de Freguesia,

designadamente:
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e Adotar canais de comunicagdo com a Junta de Freguesia, mantendo o gestor do contrato informado

sobre o decurso da atividade;

e Proceder aos langamentos contabilisticos;

e Proceder a verificagdo de conciliagdes bancarias;

e Proceder a organizagdo e arquivo dos documentos inerentes a sua fungao;

e Apoiar na elaboragdo das revisées e alteragdes orgamentais de acordo com as orientagbes do

Executivo;
e Efetuar os langamentos das receitas;

e Proceder a classificagdo das receitas e despesas da Freguesia;

e Assegurar todos os procedimentos necessarios inerentes ao pagamento a Fornecedores, de acordo

com as normas e prazos estabelecidos;

e Assegurar a recec¢ao, registo e encaminhamento de expediente e correspondéncia geral;

e Recolher informacdes, proceder a analise das mesmas e elaborar relatérios;

e Apoiar as atividades dinamizadas pela Freguesia;

e Comunicar qualquer situagao que o impossibilite de prosseguir com os servigos.

2 — A titulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os
meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacao do servigo, bem

como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas

a Seu cargo.

Clausula 6.2 PRECO

O preco base estabelecido para efeitos do presente procedimento é de 12.000,00 € (doze mil euros), que

corresponderd ao valor mensal de 1.000,00 € (mil euros), sem IVA.
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Clausula 7.2 PRECO CONTRATUAL

1. Pela execugdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao adjudicatario o
preco constante da proposta adjudicada, desde que este ndo exceda o montante referido no numero
anterior, ja com IVA incluido a taxa legal em vigor.

2. O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade

ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

Clausula 8.2 CONDICOES DE PAGAMENTO

1. O pagamento da aquisicdo de servigos efetuar-se-4 mediante a apresentacdo das respetivas faturas,

mensalmente.

2. O prazo de pagamento é de 30 (trinta) dias a contar da data de entrada da fatura nas instalacbes da

entidade adjudicante, desde que a mesma tenha sido aprovada.

3. A entidade adjudicante reserva-se o direito de ndo aprovar as faturas quando estas ndo respeitem o

contrato ou o presente caderno de encargos.

4. Na situagdo indicada no ponto anterior, a entidade adjudicante comunicara, no prazo maximo de 10
(dez) dias, a decisdo ao adjudicatario que devera apresentar outras faturas devidamente corrigidas em

sua substituicao.

5. A entidade adjudicante reserva-se o direito de deduzir nos pagamentos a efetuar ao adjudicatario, as

seguintes importancias:
a) A percentagem correspondente ao reembolso dos adiantamentos eventualmente concedidos;

b) A importancia necesséria a liquidagdo das penalidades contratuais que tenham sido aplicadas ao

adjudicatario, bem como todas as demais quantias que sejam legalmente exigidas.

6. Aos atrasos nos pagamentos é aplicdvel o disposto na Lei n.2 3/2010, de 27 de abril.
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Clausula 9.2 DEVER DE SIGILO

1.

O adjudicatério deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentagdo, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante ou a qualquer entidade da justi¢ca, ou, a qualquer
assunto que no seu ambito esteja em desenvolvimento ou colaboragao, de que possa ter conhecimento

ao abrigo ou em relagdo a execugdo do contrato.

Sem prejuizo do disposto no nimero seguinte, as partes comprometem-se a ndo divulgar, durante e
apos a execugdo do contrato, quaisquer informag6es que obtenham no seu ambito, designadamente as

relativas a outra parte ou aos seus interesses e negocios.

As partes s6 podem divulgar informacdes referidas no nimero anterior na medida em que tal seja
estritamente necessdrio a execu¢do do contrato, mediante autorizagdo da parte que as haja prestado,

ou do estritamente necessario ao exercicio do direito de defesa em processo contencioso.

No caso previsto no nimero anterior, as partes devem garantir, em reciprocidade e em condigdes
satisfatdrias, a assuncdo, por escrito, de idéntico compromisso de confidencialidade pelos terceiros que

acedam as informagodes abrangidas pelo dever de confidencialidade.

As partes devem ainda limitar o acesso as informag@es confidenciais aos seus quadros e funcionarios
que a elas tenham de recorrer para a correta execugdo do contrato, assegurando que 0s mesmos sdo

obrigados a manter essa confidencialidade.

S3o suscetiveis de serem consideradas informagdes confidenciais, sem prejuizo de outras que as partes
decidam qualificar como tal, as que, a serem divulgadas, possam causar danos a qualquer das partes ou
a terceiros, ou perturbar o normal desenvolvimento dos trabalhos da prestacdo de servigos objeto

deste caderno de encargos.

Os deveres referidos nos nimeros anteriores abrangem igualmente as entidades subcontratadas pelo
adjudicatdrio e a equipa técnica a afetar a presente prestacdo de servigos, devendo aquele assinar um
compromisso de confidencialidade, de acordo com o modelo patente no Anexo Il ao presente Caderno

de Encargos.
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Clausula 10.2 PATENTES, LICENGAS E MARCAS REGISTADAS

1. Serdo da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, na execugao

do contrato, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.

2. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execugao do contrato,
quaisquer dos direitos mencionados no n.2 1, fica o adjudicatdrio obrigado a indemnizar aquela por

todas as despesas que venham a resultar da referida demanda.

Clausula 11.2 SUBCONTRATACAO E CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL

1. A subcontratagdo pelo adjudicatdrio carecera de autorizagao da parte do adjudicante.

2. A cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes depende da autorizagao da outra, nos

termos do Codigo dos Contratos Publicos;

Clausula 12.2 OuTROS ENCARGOS

1. Todas as despesas inerentes a elaboragdo e apresentagdao das propostas constituem encargo da

respetiva entidade convidada.

2. S3o ainda da conta do adjudicatario as despesas e encargos inerentes a celebragdo do contrato,

incluindo as da presta¢ao da caugdo, caso haja lugar.

Clausula 13.2 CASOS FORTUITOS OU DE FORCA MAIOR

1. N3o é havido como incumprimento, a nao realizagdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de
qualquer das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse

conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente

exigivel contornar ou evitar.
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2. Podem constituir casos de forgca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundac6es, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos
ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou

administrativas injuntivas.
3. Nao constituem casos de for¢a maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam for¢ca maior para os subcontratados do adjudicatdrio, na parte

em que intervenham;

b) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra

forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatério de deveres ou dnus que sobre ele recaiam;
c) Manifesta¢des populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatéario de normas legais;
d) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;
e) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais afetadas

pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

Clausula 14.2 RESOLUCAO OU SUSPENSAO DO CONTRATO

1. A entidade adjudicante tem o direito de resolucdo imediata do contrato, sem que o adjudicatario tenha
direito a qualquer indemnizagdo, em caso de incumprimento das obrigacGes contratuais, bem como da

prossecucdo deficiente do objeto contratual por parte do adjudicatario.

2. 0 exercicio do direito de resolugdo ndo prejudica o dever de indemnizar a entidade adjudicante pelos
eventuais prejuizos resultantes das situacBes previstas no numero anterior, nem a aplicagdo de

penalidades, se para tanto existir fundamento.
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3. Aresolucdo do contrato é notificada por correio sob registo e com aviso de rece¢do, produzindo efeitos

a partir da data da respetiva notificagao.

4. A cessacdo dos efeitos do contrato ndo prejudicara a verificagdo de responsabilidade civil ou criminal

por atos ocorridos durante a execucdo da prestacdo dos servigos.

5. Em caso de resolugdo ou suspensdo do contrato, por qualquer titulo, o adjudicatario é obrigado a
entregar de imediato toda a documentagdo e informagdo, independentemente da forma que esta
revista, produzida no ambito do contrato e que esteja em sua posse, a qual é, para todos os efeitos,

propriedade exclusiva da entidade adjudicante.

6. O adjudicatdrio pode resolver o contrato por incumprimento grave e reiterado das obrigacdes
contratuais por parte da entidade adjudicante, desde que tal incumprimento seja a esta imputavel,
devendo notificar previamente a entidade adjudicante do motivo da resolugdo, no prazo maximo de 30
(trinta) dias Uteis, a contar da data do conhecimento do facto, e dando-lhe um prazo n&o inferior a 60

(sessenta) dias para sanar tal incumprimento.

7. Verificando-se a situagcdo de resolugdo ou suspensdo do contrato, por motivos ndo imputaveis ao
adjudicatario, é devido a este o pagamento correspondente a fase em que se encontrem os trabalhos,

na proporgao direta dos dias efetivos de trabalho efetuado e aprovado, até a data da comunicagao.

Clausula 15.2 EFEITOS DA RESOLUCAO

1. Em caso de resolugdo do contrato pela entidade adjudicante por facto imputavel ao adjudicatdrio, este
fica obrigado ao pagamento de indemnizacdo, fixada em 25% do prego contratual, sem prejuizo da
possibilidade de exigéncia de ressarcimento de prejuizos para além desse valor, se para tanto existir

fundamento.

2. Aindemnizacdo é paga pelo adjudicatario no prazo de 30 (trinta) dias apds a notificagdo para o efeito,

sem prejuizo da possibilidade de execu¢do da caugdo prestada.

3. A resolugdo do presente contrato ndo prejudica a transferéncia de direitos de autor relativamente as

pecas ou elementos que, até esse momento, tenham sido apresentados pelo adjudicatério.
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Clausula 16.2 RESPONSABILIDADE

1. O adjudicatédrio responde pelos danos que causar a entidade publica contratante em razdo do
incumprimento culposo das obrigacBes que sobre ele impendam, nos termos das normas gerais de

direito e do presente artigo.

2. O adjudicatario responde ainda perante a entidade publica contratante pelos danos causados pelos
atos e omissOes de terceiros, por si empregues na execucdo de prestacdes emergentes do presente

contrato, como se tais atos ou omissdes fossem praticados por aquele.

3. Nenhuma das partes responde pelos danos causados a outra parte em virtude de incumprimento de
obrigacbes emergentes do contrato decorrente de caso fortuito ou forga maior, designadamente

greves ou outros conflitos coletivos de trabalho.

4. A parte que pretenda beneficiar do regime acolhido no nimero anterior deve, para o efeito, informar a
outra parte da verificacdo de uma situacdo de incumprimento decorrente de caso fortuito ou de forga
maior, fazendo meng¢do dos factos que, em seu entender, permitem atribuir esta origem ao

incumprimento e, ainda, do prazo que estima necessario para cumprir a obrigagdo em causa.

5. S&o da exclusiva responsabilidade do adjudicatério todas as obrigagGes legais relativas ao pessoal afeto
a execucdo da prestacdo de servigos, designadamente contribui¢Ges para a Segurancga Social e seguro

obrigatdrio de acidentes de trabalho.

6. O adjudicatdrio bem como o pessoal que o0 mesmo afete a prestagdo dos servigos objeto o contrato é
responsavel pela integridade e disponibilidade dos bens e sistemas instalados nos locais a que tém
acesso, ndo os podendo utilizar para outros fins que ndo os expressamente decorrentes da prestacao

dos servicos objeto do presente contrato.
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Clausula 17.2 CONFLITO DE INTERESSES E IMPARCIALIDADE

1. O adjudicatdrio deve prosseguir a sua atividade de acordo com a lei aplicavel e com as regras de boa fé,
tomando todas as medidas necessdrias para evitar a ocorréncia de quaisquer situagdes que possam

resultar em conflito com os interesses da entidade adjudicante.

2. O adjudicatario obriga-se a ndo praticar qualquer ato ou omissdo do qual possa resultar quaisquer 6nus

ou responsabilidades para a entidade adjudicante ou para os seus direitos e interesses.

3. O adjudicatdrio obriga-se ainda a suportar quaisquer encargos resultantes, designadamente, de
reclamagdes, custos, despesas, multas, coimas ou san¢des, necessarios para a libertagdo de quaisquer
4nus ou responsabilidades que recaiam sobre a propriedade da entidade adjudicante, quando tenham

sido criados ou causados pelo adjudicatario ou por qualquer dos seus subcontratados.

Clausula 18.2 COMUNICACOES E NOTIFICAGOES

1. As comunicacdes e as notificagBes entre as partes, seguem o regime previsto no artigo 469.2 do Codigo

dos Contratos Publicos, sem prejuizo do disposto no nimero seguinte.

2. As comunicac¢des e as notificagBes dirigidas a entidade adjudicante, efetuadas através de qualquer
meio admissivel, tém de ser efetuadas até as 17h00 do dia a que digam respeito, sob pena de se

considerarem efetuadas as 10h00 do dia util imediatamente seguinte.

Clausula 19.2 DIREITO APLICAVEL
1. O contrato fica sujeito a lei portuguesa, com renincia expressa a qualquer outra.

2. Sem prejuizo de outras leis e regulamentos especialmente aplicdveis, a tudo o que ndo esteja
expressamente previsto ou regulado no presente caderno de encargos e na demais regulamentagdo do
concurso e do contrato aplica-se o regime previsto no Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto, na

sua atual redacdo e demais legislagdo aplicavel.
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Clausula 20. FORO COMPETENTE

1. Na eventualidade de qualquer conflito, as partes devem sempre procurar chegar a um acordo sobre a
situagdo em litigio, dentro dos principios da boa-fé contratual, antes de recorrer aos meios

contenciosos

2. Quando as partes ndo conseguirem chegar a um acordo, nos termos do numero anterior, para
resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo de Circulo de Lisboa, com expressa rentincia a qualquer outro.

Clausula 21.2 CONTAGEM DOS PRAZOS

Salvo disposicdo expressa em contrdrio, os prazos previstos no presente caderno de encargos sdo

continuos, incluindo sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 22.2 VIGENCIA DO CONTRATO
1. O contrato inicia a sua vigéncia com efeitos retroativos a 01 de janeiro de 2025.

2. O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo dos servigos, sem prejuizo das obrigagbes acessorias

que devam perdurar para além da cessac¢ao do contrato.
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1.

ANEXO | - MODELO DE DECLARACAO

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 do Cédigo dos Contratos Publicos]

... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de 1... (firma,
ndmero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo
fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do
contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa) e,
se for o caso, do caderno de encargos do acordo — quadro aplicdvel ao procedimento, declara, sob compromisso
de honra, que a sua representada ? se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetido do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas cldusulas.
Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em
anexo 3):

a)

b)

Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do referido
contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do
artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica, consoante o caso, a
exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudica¢do que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicagdo da sangdo acesséria de privagdo do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado
para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo 81.2 do
Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes

previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cédigo.

1 Aplicdvel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas

2 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

3 Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b), c)ed)don.21e
nos n.os 2 e 3 do artigo 57.2.
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7. O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos documentos solicitados nos termos
do numero anterior, por motivo que lhe seja imputdvel, determina a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenag¢do muito grave, nos termos do
artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessdria de
privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem

prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura 4].

4 Nos termos do disposto nos n.2s 4 e 5 do artigo 57.9.
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MODELO DE PROPOSTA

(nome, estado, profissdo e morada, ou firma e sede), tendo tomado inteiro e

perfeito conhecimento do objeto da “ ” a que se refere o Convite, recebido a

_/__J202__, obriga-se a executar todos os trabalhos que constituem objeto do presente procedimento, em
conformidade com os termos e condigdes constantes no caderno de encargos e demais elementos do procedimento,

pelo preco contratual de € ( euros), ao qual acresce o IVA a taxa legal em vigor.

Mais declara que no prego contratual acima indicado estdo incluidos todos os suprimentos de erros e omissdes que
foram identificados e aceites pela Entidade Adjudicante, nos termos do disposto na alinea b) do n.2 5 e no n.2 8,

ambos do artigo 50.2 do Cadigo dos Contratos Publicos.

Mais declara que renuncia a foro especial e que se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do contrato, ao que

se achar prescrito na legislagdo portuguesa em vigor.

[Local], ... [data], ... [assinatura], ..5.

5 Nos termos do disposto nos n.2s 4 e 5 do artigo 57.2.

JF S3o Vicente — Sede JF Sdo Vicente — Polo S. Vicente de Fora JF Sdo Vicente — Polo St2 Engrdcia
R. Josefa de Obidos, 5 Campo de Santa Clara, 60 Calgada dos Barbadinhos, 36
1170-196 Lishoa 1100-471 Lisboa 1170-046 Lisboa

T:218 863 191 T:218854 260 T: 218 160 650

www.facebook.com/jfsaovicente
geral@jf-saovicente.pt Pag.15/15

Mod: JFSV2014.01.01



% Junta de Freguesia de

3530 Vicente

CONVITE

AJUSTE DIRETO PARA AQUISICAO DE PRESTACAO DE SERVICOS PARA AUXILIAR
ADMINISTRATIVA

Exmo. Senhor,

Nos termos do disposto no art.2 1152 do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), convida-se V. Exa. a
apresentar proposta no dmbito do procedimento supra identificado, de acordo com as condigdes

seguintes:

1- A Entidade Adjudicante é a Junta de Freguesia de Sdo Vicente sita na Rua Josefa de Obidos n25,

1170-196 Lisboa, com o enderego eletrdnico: geral@jf-saovicente.pt.

2- 0 drgdo que tomou a decisdo de contratar foi o executivo da Junta de Freguesia de Sao Vicente,
por despacho datado de 23/01/2025, nos termos das disposi¢des conjugadas do artigo 182,
n21, alinea b) do DL. n.2 197/99, de 8 de junho e dos artigos 362, 38.2 e 402, n?2, todos do CCP.

3- 0 fundamento da escolha do Ajuste Direto tem por referéncia os limiares de valor do contrato,

nos termos do disposto nos artigos 162, n2 1, al. b), 202,n2 1,al. ¢) eart.2 1122, n2 1 do CCP.

4- Objeto a contratar

Pretende-se proceder a aquisi¢do de servicos de um recurso com formagao na drea da comunicagio
para atuagdo nesta area no ambito das competéncias e necessidades desta Junta, de acordo com as

especificacdes técnicas constantes em caderno de encargos em anexo.

5- Documentos da proposta a apresentar (art. 572, n® 1 do CCP):

a) Declaracio do concorrente de aceitacio do conteiido do caderno de encargos, elaborada

em conformidade com o modelo constante do Anexo I ao CCP e caderno de encargos.

Devera ser feita referéncia a estes documentos no préprio anexo I, nos termos do disposto no n2 2

do mesmo documento.
6- Sera excluida a proposta cuja analise revele:

a) Que ndo apresenta ou apresenta em desconformidade os documentos indicados no n2 5 do

presente convite;



b)

8)
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Que apresenta atributos que violem os parametros base fixados no caderno de encargos ou
que apresenta quaisquer termos ou condigdes que violem aspetos da execugdo do contrato

a celebrar por aquele ndo submetidos a concorréncia, sem prejuizo do disposto nas

especificacdes técnicas;

Impossibilidade de avaliagio da mesma em virtude da forma de apresentagdo de algum dos

respetivos atributos;
Que o precgo contratual seja superior ao prego base;

Um prego total anormalmente baixo, cujos esclarecimentos justificativos ndo tenham sido

apresentados ou ndo tenham sido considerados;

Que o contrato a celebrar implicaria a violagdo de quaisquer vinculagbes legais ou

regulamentares aplicaveis;

A existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informagdes suscetiveis de

falsear as regras da concorréncia

7 - Ndo podem ser propostos adiantamentos por conta do prego contratual referentes aos bens a

fornecer.

8- Prazo e modo de entrega de propostas:

a)

b)

d)

Os documentos que constituem a proposta deverdo ser apresentados até as 23h.59m do
quinto dia til posterior ao envio do convite e caderno de encargos aos concorrentes e

enviados para o e-mail geral.contratacao@jf-saovicente.pt, desde que devidamente

assinados e digitalizados, ou com aposi¢do de assinatura eletrénica qualificada;

No caso de utilizacdo do cartdo do cidaddo, em que o certificado digital ndo relaciona o
assinante com a sua fungdo e poder de assinatura, deve o concorrente submeter um
documento oficial indicando o poder de representacio, designadamente cépia da certiddo

do registo comercial que demonstre a qualidade em que o signatario atua;

Os documentos que compdem a proposta deverdo ser assinados por quem tem
competéncia para obrigar a entidade, ou seu representante, devidamente mandatado,

juntando cépia do instrumento de mandato;

A recegdo da proposta tem de ocorrer dentro do prazo e na forma fixada, sendo o

concorrente o Unico responsavel por atrasos que porventura ocorram, ndo podendo
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apresentar qualquer reclamacéo na hip6tese de a entrada dos documentos se verificar ja

depois de esgotado o prazo de entrega.

9 - Ndo é permitida a apresentagdo de propostas variantes ou com alteracdes a clausulas deste
convite, pelo que todas as caracteristicas indicadas tém de ser total e escrupulosamente cumpridas,

sob pena de exclusio.

10 - O concorrente fica obrigado a manter a sua proposta durante o prazo de 66 dias, contados da

data limite para a sua entrega.

11 - Nos termos da alinea b) do n.2 1 do artigo 74.2 do CCP, a adjudicagdo é feita de acordo com o
critério da proposta economicamente mais vantajosa para a entidade adjudicante, na modalidade
de monofator, densificado através da avaliagdo do preco enquanto dnico aspeto da execuc¢do do

contrato a celebrar.

12 - Nos termos do disposto na alinea a) do n2 5 do artigo 50.2 do CCP, caso o interessado solicite

esclarecimentos, estes serdo prestados pelos servigos da Junta de Freguesia de Sdo Vicente.

13- Os documentos de habilitagdo deverdo ser entregues no prazo de 5 dias tteis, sendo que o

prazo para supressao das irregularidades que possam apresentar é de 3 dias uteis.

14 - Em conformidade com a recomendagdo constante do Considerando 78 do Regulamento Geral
de Protecdo de Dados, informa-se que todos os dados pessoais a que a Junta de Freguesia de Sdo
Vicente tenha acesso, no dmbito e por causa do presente procedimento e que sejam objeto de
tratamento, este tratamento encontra fundamento de licitude no disposto na alinea b) do n.2 1 do
artigo 6.2 do RGPD, sendo aplicavel todas as regras relativas a transparéncia e para o exercicio dos

direitos dos titulares dos dados.

Com os melhores cumprimentos.



Artigo 2.°
Portaria n.° 185/2024/1, de 14 de agosto

Declaragdo de Inexisténcia de Conflitos de Interesses

Maria Teresa Minas da Silva Garcia, na qualidade de trabalhadora, a desempenhar
funcdes na Assistente Técnica, declara, sob compromisso de honra, que, na presente data,
relativamente ao presente procedimento respeitante a aquisicdo de servigos para
assistente administrativa, ndo se encontra numa situacdo de conflito de interesses nos
termos do n.2 4 do artigo 13.2 do Regime Geral da Prevencgdo da Corrupgdo, isto é, em
situacdo em que se possa, com razoabilidade, duvidar seriamente da imparcialidade da
sua conduta ou decisdo, nos termos dos artigos 69.2 e 73.2 do Cédigo do Procedimento
Administrativo e do artigo 24.2 da Lei Geral do Trabalho em Fung&es Publicas.

Mais declara, sob compromisso de honra, que se, no decurso do presente procedimento,
vier a encontrar-se, ou previr razoavelmente vir a encontrar-se, numa situagao de conflito
de interesses, comunicara a situacdo ao superior hierarquico ou, na sua auséncia, ao
responsavel pelo cumprimento normativo, nos termos do disposto no artigo 13.2 do
Regime Geral da Prevencao da Corrupgao.

Lisboa, 22 de janeiro de 2025

Assinatura

Tlevesa Esecia



FREGUESIA DE SAO VICENTE

Folha de Cabimentacao

N° Cabimento: 256 Ano: 2025
Data Registo: 23-01-2025 Data Documento: 23-01-2025

Class. Organica: 010000 Administragdo Autarquica
Class. Economica: 0101070000 Pessoal em regime de tarefa ou avenca

Projeto e Acao:

Descricdo: AQUIS SERV AUXILIAR ADMINISTRATIVA

1 | Orgamento Inicial 74 789,85
2 | Reforgos/Anulagdes 44 442 15
3 | Orgamento Corrigido 119 232,00
4 | Despesas Pagas 0,00
5 | Encargos Assumidos (Cabimentos) 93 865,99
6 | Saldo Disponivel do Orgamento 25 366,01
7 | Despesa Emergente, que fica cativa 12 000,00
8 | Saldo Residual do Projeto

9 | Saldo Residual 13 366,01

RESPONSAVEL

al
| 9%
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ANEXO | - MODELO DE DECLARAGAO

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 do Cédigo dos Contratos Publicos]

1. Ana Claudia Morais Alves , portadora do Cartdo de Cidad&do n.2 13553670 7 ZX5, residente na Avenida Mouzinho
de Albuquerque lote 47 — 7.2 Dt. — 1170-259 Lisboa, tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de aquisi¢cdo de servicos para
auxiliar Administrativa, declara, sob compromisso de honra, se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o contetdo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem
reservas, todas as suas clausulas.

2. Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em
anexo !):

a) Proposta
b) Certiddes de divida e ndo divida.

3. Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucio do referido
contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicével.

4. Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do
artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

5. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declarages implica, consoante o caso, a
exclusao da proposta apresentada ou a caducidade da adjudica¢do que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicagdo da sang¢do acesséria de privagdo do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado
para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6. Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo 81.2 do
Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que n3o se encontra nas situacdes

previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cédigo.

1 Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para.além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b), c)ed)don.2 1 e
nos n.os 2 e 3 do artigo 57.9.
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7. O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos documentos solicitados nos termos
do nilmero anterior, por motivo que lhe seja imputdvel, determina a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do
artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sang¢do acesséria de
privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem

prejuizo da participacio a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

Lisboa, 29 de janeiro de 2025

Assinatura
]
Anc Nlues
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MODELO DE PROPOSTA

Ana Claudia Morais Alves, solteira, assistente técnica, residente na Avenida Mouzinho de Albuquerque lote 47 — 7.2
Dt. — 1170-259 Lisboa, tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do objeto do “procedimento para aquisicio de
servigos para Auxiliar Administrativa” a que se refere o Convite, datado de 28/01/2025, obriga-se a executar todos os
trabalhos que constituem objeto do presente procedimento, em conformidade com os termos e condigdes constantes
no caderno de encargos e demais elementos do procedimento, pelo prego contratual de € 12.000,00 (doze mil euros),

valor ao qual ndo acresce IVA a taxa legal em vigor.

Mais declara que no prego contratual acima indicado estdo incluidos todos os suprimentos de erros e omissdes que
foram identificados e aceites pela Entidade Adjudicante, nos termos do disposto na alinea b) do n.2 5 e no n.2 8,

ambos do artigo 50.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

Mais declara que renuncia a foro especial e que se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do contrato, ao que

se achar prescrito na legislagao portuguesa em vigor.

Lisboa, 29 de janeiro de 2025

Assinatura

Anc Alues
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De: geral.contratacao@jf-saovicente.pt

Enviado: 28 de janeiro de 2025 10:13

Para: 'claudiamoraisalves7989@gmail.com’

Assunto: AQUISICAO DE PRESTACAO DE SERVICOS PARA AUXILIAR ADMINISTRATIVA
Anexos: Caderno de Encargos1.doc; CONVITE.docx

Exma. Sr.2,

Serve o presente email para remeter o Convite e respetivo Caderno de Encargos referentes ao procedimento
de contratagao para a prestagao de servi¢cos supra referida, conforme mengéo em assunto.

Os documentos que constituem a proposta (anexos do caderno de encargos — Paginas 12 a 14 desse
documento) deverao ser enviados por e-mail para geral.contratacao@jf-saovicente.pt, desde que
devidamente assinados, datados e digitalizados.

Solicita-se a sua melhor atencéo aos seguintes prazos:
¢ Data-limite de apresentacgao de proposta: 31/01/2025 até as 23:59 horas;
¢ Data de abertura de proposta: 03/02/2025 as 9.30 horas.

Sem outro assunto de momento, ficamos desde ja ao V. dispor para qualquer esclarecimento que julgue
necessario.

Assistente Técnica
Teresa Garcia

Junta de Freguesia de Sao Vicente

Rua Josefa de Obidos, 5| 1170-196 Lisboa
Tel.: 218 863 191

Email: teresa.garcia@jf-saovicente.pt
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